SO GIAO DUC VA BAO TAO SOC TRANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG DIEU DPoc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 45/QD-THPT.HD Séc Tring, ngay 12 thing 04 ndm 2023
QUYET PINH

Ban hanh Quy ché lam viéc ciia trweong THPT Hoang Diéu

HIEU TRUONG TRUONG THPT HOANG DIEU

Cén ctt Thong tur s& 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia B Gido
duc va Pao tao vé viéc ban hanh Diéu 1€ trudong trung hoc co so, truong trung hoc phé
thong va trudng trung hoc phd thong cé nhidu cép hoc;

Cén ctt Nghi quyét Hoi nghi Nha gido, nguoi lao dong cuia Trudong THPT Hoang Diéu ngay
29/09/2023,

Xét d€ nghi cua cac TO trudng chuyén mon,

QUYET PINH:

Pidu 1: Ban hanh kém theo quyét dinh nay Quy ché lam viéc cua truong THPT
Hoang Di¢u.

Piéu 2: Quyét dinh nay c6 hiéu luc tir ngdy ky. Cac quy ché lam viéc cua truong
THPT Hoang Diéu tru6e déy trdi voi Quy ché nay déu bai bo. '

Piéu 3: Cac ong (ba) T6 trudng chuyén mon, ké toan va cac ong (ba) co tén & diéu 1
chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay ké tur ngay ky.

Noi nhan:
- S& GDDT (dé béo céo).
- CB, GV, CNV (d thuc hién)
- Luu VP.




SO GIAO DUC VA PAO TAO SOC TRANG  CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG THPT HOANG DIEU Poc lap — T do — Hanh phiic

S6: 45/QC-THPT HD Séc Tring, ngay 12 thdng 04 ndm 2023

QUY CHE LAM VIEC CUA TRUONG THPT HOANG DIEU
(Ban hanh kém theo Quyét dinh sé 45/0D-THPT HD, ngay 12 thdang 04 nam 2023
cua Hiéu truong truong THPT Hoang Diéu)

CHUONG I
NHUNG QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va dbi twong diéu chinh

1. Quy ché nay quy dinh v& nhiém vu, chtrc ning, nguyén tic, ché do trach nhiém,
1& 16i 1am viéc, quan hé cong tac va trinh ty giai quyét cdng viéc cua Truong THPT Hoang
Diéu.

2. Quy ché nay duoc ap dung dbi véi toan thé can bo, gido vién, nhan vién va hoc
sinh clia nha truong.

Piéu 2. Muc dich

1. Viéc ban hanh Quy ché nay nhim phat huy dan chu, trach nhiém cua doi ngii
CBVC, cua nha truong; nang cao chét lugng, hi€u qua cong tac; dam bao hoan thanh nhi¢m
vu duogc giao.

2. Pam bao quyén loi va trach nhiém ciia mdi can b, vién chuc, nguoi lao dong va
hoc sinh trong céc hoat dong cia nha trudng; Lam co s& dé danh gia, phan loai cén bd, vién
chtrc va nguoi lao dong trong nha truong.

Piéu 3. Nguyén tic lam viéc

1. Truong THPT Hoang Diéu lam viéc theo ché do thu trudng; dam bao nguyén tic
tap trung dan chi, thidu sb phuc ting da sd, cip dudi phuc ting cép trén. Nguoi ding dau to
chire, don vi trong trudng phai chiu trach nhiém lién d6i khi cdp dudi ciia minh ¢6 hanh vi
vi pham.

2. Béo dam dan chu, rd rang, minh bach va hiéu qua trong moi hoat dong; thuc hién
cai cach thu tyc hanh chinh, xdy dyng van hoa nha truong.

3. Béo dam tuén thu trinh ty, thi tuc va thoi han giai quyét cong viée theo ding quy
dinh ctia phap luat va chuong trinh, ké hoach, lich lam viéc va Quy ché 1am viéc, trir trudong
hop dot xuat hodc c6 yéu ciu khéc cua cép trén.

4. Can b, nha gido, ngudi lao dong clia truong phai xir ly va giai quyét cong viée
dGng pham vi trach nhiém, thim quyén.

5. Bao dam phat huy ning luc ctia can bo, nha gido, nguoi lao dong; dé cao su phdi
hop cong tac, trao dbi thong tin trong giai quyét cong viée va trong moi hoat ddng theo chirc
ning, nhiém vu, quyén han dugc quy dinh.




CHUONG 1L
NHUNG QUY PINH CU THE

Diéu 4. Mt sb quy dinh vé né nép

1. Cén bd, vién chirc, ngudi lao dong khi téi truong tac phong phai chudn muc,
trang phuc gon gang, lich sy, phu hop v6i cong viée; hoc sinh phai thyc hién déng phuc
theo quy dinh. Tiét chao cd, ngay 18 hodc héi nghi quan trong phéi mic 1& phuc theo quy
dinh.

2. Khi tham gia sinh hoat tap thé, hoi hop phai tudn tht quy dinh cta Ban td chirc,
khong tu tip no6i chuyén, lam viéc riéng, sit dung dién thoai dé quay phim, chup hinh, ghi
am, choi game, gidi tri ca nhan...

3. Khi giao tiép voi khach téi lam viée phai c6 thai do hoa nha, ling nghe, giai
thich, huéng dan ré rang, cu thé. Khong duge hach dich, nhiing nhiéu, gay kho khan, phién
ha khi thuc hién nhiém vu;

4. Khi nghi viéc dot xuat (budi, ngay) phai xin phép Hiéu trudng trude budi nghi va
bao cho vin phong dé theo doi, chdm cong, béo cho td treong dé sip xép nguoi lam thay
cong viéc trong cc budi ving. Truong hop nghi tir 02 ngdy tr& 1én vai bat cur 1y do gi phai
¢6 don xin phép (theo mau), giri vin phong trudc it nhit 01 ngay (trir truong hop c6 ly do
dot xudt, dac biét).

5. Gitt gin bi mat tai liéu, hd so ctia nha trwong; khong cung cdp thong tin, tai lidu,
khi chua dugc sy déng y cua Hiéu trudng. Chép hanh quy dinh v& viéc phat ngdn, ding tin
d6i véi cac hoat dong cua nha truong.

6. Giit gin noi lam viéc sach s&, ngin nép; kiém tra va ngét dién trudce khi ra vé. Dé
xe trit tu, ding noi quy dinh. Thuc hién nghiém chinh cic quy dinh phong chay nd; tiét
kiém dién, nudc, dién thoai; Co6 trach nhiém bao vé tai san cong. Khi can mang tai san ra
khoi truong phai bio cao BGH va trinh nhén vién bao vé. Khong dugc tu y di chuyén tai san
chung ra khéi phong lam viéc.

Piéu 5. Ché d¢ 1am viéc ciia Hiéu truéng

1. Hiéu trudng chju trach nhiém quan ly toan bd hoat dong ctia nha trudng; truc tiép
chi dao, diéu hanh cic cong viéc quan trong, céc van dé co tinh dinh hudng phat trién thudc
cac linh vuc cda nha truong. Chiu trach nhiém c4 nhan trude cép trén vé moi hoat dong ctia
nha truong.

2. Nhiém vu va quyén han ctia hidu truéng duogc quy dinh tai diém d, khoan 1, Diéu
11 Théng tur s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua Bo Gido duc va Pao
tao.

3. Hiéu truéng truc tiép phu trach cac mit cong téc: XAy dung ké hoach; cong tac
chinh tri tu twéng; quan tri nhan sy; quan tri tai chinh; thi dua, khen thuéng, ky luat; giai
quyét khiéu nai, t6 c4o; phong chdng tham nhiing; cong tac xa hdi hoa gido duc; Cong tac
huéng nghiép; cong tac ddi ngoai. Cong tac phat trién hoc sinh gioi.

4. Céch thirc giai quyét cong viée ciia Hidu trudng:

Higu trudng lam viéc theo nguyén tic phan cong nhiém vu va phan quyén cho céc
phé hiéu truéng, t6 truéng chuyén mén va gido vien. Giai quyét cac cong viéc thude linh



vuc truc tiép phu trach. Chi dao hoic truc tiép giai quyét cac vin dé phat sinh trong cong tic
cta cac pho hiéu truéng, to chuyén mén va gido vién khi thay can thiét.

5. Hiéu truéng sinh hoat & t6 chuyén mon V4t Iy-CN.

Diéu 6. Ché d9 1am viéc ciia Phé Hiéu truéng

1. Chiju trach nhiém quan ly, diéu hanh cdng viéc duge hiéu trudng phan cong; diéu
hanh hoat dong ciia nha trudong khi dwgc hiéu truéng ty quyén. Cung Hiéu trudng chiu
trach nhiém trudc cap trén vé phan viéc dugc giao.

2. Nhiém vy va quyén han cta ph6 hiéu truéng duoc quy dinh tai diém d, khoan 2,
Diéu 11 Théng tu s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cia Bo Gido duc va
Dao tao.

3. Nhiém vu cu thé cua tung phé hiéu truong dugc quy dinh tai quyét dinh phan
cong nhiém vu hi¢u tredng, pho hiu tredng hang nim.

4. Quy dinh riéng v6i Phé hiéu truéng Htra Vian U: truc tiép phu trach cong tic
chuyén mon; nghién ctru khoa hoc; tng dung cong nghé thong tin; truyén thong. Sinh hoat
tai t chuyén mén Sinh-CN.

5. Quy dinh riéng vi Phé hiéu truéng Huynh Poan Chénh: truc tiép phu trach cong
tac co s& vat chét, an ninh, trét ty; cdng tac chu nhiém; kiém tra ndi bo; cong tac cdi cach
hanh chinh; x4y dung va phat trién vin hoa nha truong, gido duc dao dic; phong trao vin
hoéa, vdn nghg, thé thao; quén ly day thém, hoc thém; sinh hoat tai tb chuyén mo6n Héa hoc.

Piéu 7. Ché d9 1am viéc ciia té chuyén mén:

1. TH chuyén mon thyc hién nhiém vu theo quy dinh tai khoan 2, Piéu 14 Thong tu
56 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 ndm 2020 cua Bo Gido duc va Dao tao.

T chuyén mon hoat dong theo nguyén tdc dan chu, ton trong, chia sé, hoc tap, doan
két, gitp d& nhau trong cong tac va trong doi séng; ning cao tinh thin trach nhiém trong
cOng tac cua gido vién, nhan vién.

Céc nhiém vu dugc quy dinh chi tiét:

- Xay dung va td chirc thuc hién ké hoach hoat dong chung cua t, hudng din xay
dung va quan ly viéc thuc hién ké hoach c4 nhan cua td vién (nim hoc, hang thang, tuin);
nghiém tac thyc hién nhiém vu, quy ché chuyén mon;

- T chirc bdi dudng, phat trién ning lyc chuyén mon, nghiép vy, tham gia danh gia,
xép loai va d& xuét khen thudng, ky luit gido vién va nhan vién trong td.

- Kiém tra, thuc hién du noi dung, chuong trinh theo quy dinh, quy ché thi, kiém tra,
danh gia hoc sinh; quén ly, chi dao gido vién ctia t6 thuc hién nghiém viéc day thém, hoc
thém theo quy dinh hién hanh;

- T6 chire nghién ciru, ap dung céc chuyén dé, phuwong phép day hoc, phuong phap
kiém tra - danh gia tién tién vao giang day, ddnh gia két qua hoc tap cua hoc sinh; tb chire
thao giang, cac hoat dong ngoai khod, phu dao hoc sinh yéu;

- Xay dung chuong trinh, tai liéu bdi dudng HSG; Phét hién, bdi dudng hoc sinh ¢6
ning khiéu; bdi dudng hoc sinh tham gia céc ky thi hoc sinh gidi va cac cudc thi vé ning
khiéu khéc lién quan dén chuyén mén cua to;



- Nghién ctru khoa hoc su pham tng dung; tong két, ap dung sang kién - kinh
nghiém va huéng din hoc sinh 1am quen vé6i nghién ctru khoa hoc; Xay dung doi ngfi gido
vién cbt can ctia td, nhém chuyén mén lam nong ¢t cho céc hoat dong chuyén mon cia nha
truong

2. Trach nhiém cua TTCM, TPCM

T6 trudng, t6 phé td chuyén mén do hidu truéng bd nhiém, chiu sw quéan ly, chi dao
cua hiéu trudng. Nhiém vu cu thé cia TTCM va TPCM:

- Quén ly, diéu hanh, to chutrc cac hoat dong cua td. Chu tri céac cudc hop td, sinh
hoat chuyén mén ctia nhém va ca t6; tham gia dénh gi4 sang kién kinh nghiém, nghién ctru
KHSP tmg dung; theo dai, danh gia thi dua cc thanh vién va hoat dong cia td. Dé xuét viéc
mua sim thiét bi, dd dung thi nghiém, sach tham khdo... phuc vu cho viéc day va hoc nang
cao chét lugng & bd mon phu trach;

- Xay dung ké hoach, ndi dung hoat dong cta td trén co s& ké hoach hoat dong cia
nha truong. Dy kién phéan cong gido vién day cac 16p; ¢6 ké hoach, giai phap nang cao hiéu
qua cbng tac chuyén mon, bdi dudng gido vién. Tich cuc khai thac phat huy viée sir dung
CNTT, phuong tién, thiét bi, d6 dung phuc vu cho giang day, t6 chuc hoat dong ngoai khoa
cia mon hoc, td, cua treong;

- T chure kiém tra viéc thyc hién chuong trinh, quy ché chuyén mon, hd so s6 sach
va nghi€p vu su pham céc thanh vién trong nhém va td. Chiu trach nhiém trudc lanh dao
trudng vé dé kiém tra, chét luong chuyén mén cta té minh phu trach.

- Tham gia kiém tra ndi bo; duyét gido 4n ciia gido vién trong bd mon. D& xuat véi
lanh dao trudng phan cong gido vién c6 ning dé bdi dudng hoc sinh gioi, phu dao hoc sinh
yéu; dé xult phuong an phéan cong day thém gid, d& nghi ting cudng gido vién giang day dé
dam bao hoan thanh nhiém vy ctia nhom, t6 trong trudng hop thiéu gido vién;

- Theo doi gitr gidc, ngay cong lao dong cla gido vién. Didu dong gido vién day
thay, day bu trong nhing trudng hop can thiét va bao cao Hiéu trudng. Tong hop thira gioy
cia nhém chinh xéc, kip thoi;

- Thuc hién cac nhiém vu do Hi€u trudng giao, bao cdo dinh ky va bao cdo dot Xuét;
Iuu trit hd so, sb sach cta td ddy du, dung quy dinh.

Piéu 8. Ché d6 lam viéc ciia T Viin phong

1. Cong tac Vin phong do vién chirc 1am cong tic van thu, ké toan, thiét bi, thi quy
va nhén vién khéc, thyc hién chirc ning tham muu, gitp viéc cho Hiéu truéng trong tong
hgp, bdo cdo cac médt hoat dong cuia nha truong; cdng tac quan ly, st dung co s& vat chét, tai
chinh, védn thu, luu trit, thong tin lién lac, dbi ngoai, phuc vu, y té va cac mit hoat dong khac
lién quan dén viéc thuc hién nhiém vu cta truong

2. Nhiém vu va quyén han cta t6 Vin phong nhén vién duge quy dinh tai khoan 2,
biéu 15, Piéu 28, Diéu 29 Thong tu sé 32/2020/TT-BGDPT ngay 15 thang 9 nim 2020 cua
B¢ Gido duc va Dao tao. Cuy thé:

- Quan 1y con diu; chi dugc dong ddu vao van ban da hoan chinh sau khi x4c dinh
ding chit ky ctia thanh vién Ban gidm hi¢u;

- Phu trach van thu, luvu trir, chuyén - nhén cong vén, vao ) cong van (di va dén),



may in nhanh, ddnh may vi tinh;

- Phu trach hd so hoc sinh, cic loai vin bang, gidy chimg nhan lién quan dén nguoi
hoc;

- Quan ly S6 diém, S6 ghi ddu bai, S6 dang bd, SO cap bang tot nghiép THPT...;

- Tiép nhan hd so, tha tuc: tuyén sinh, chuyén truong, thoi hoc;

3. Nhiém vu cu thé cua tirng vi tri vi€c lam cua td vin phong

a) T trudng td Vian phong c6 nhiém vu: Xay dung ké hoach hoat dong cua tb Van
phong theo tirng ndm hoc; Déy manh cai cach hanh chinh; 14p ké hoach mua sdm vt tu, vin
phong pham, quan 1y hd so cta nha trudng. Quan ly, didu hanh, t6 chirc cac hoat dong thuc
hién cong tac Vin phong. Chu tri cac cude hop td, xét sang kién va kiém tra, danh gid thi
dua céc thanh vién va hoat dong cuia td:

b) Vin thu kiém thi quy: Thuc hién nhiém vu vé cong tac van thu theo quy dinh tai
Nghi dinh 30/2020/ND-CP ngay 05 thang 03 nam 2020. Thyuc hién viéc thu, chi tién mat
theo ding chinh sich trong pham vi trach nhiém; kiém dém thu, chi tién mit chinh xac va
quén ly an toan quy tién mat cta don vi; thuc hién nghiém dinh muc tdn quy tién mat cua
Nha nuée quy dinh; hach toan chinh x4c ddy du cac nghiép vu cta quy tién mit, 1am cic
bao céo vé quy tién mat.

¢) Ké toan: Lam bang lwong va céc khoan phu cdp dung ky han dé tra nguoi lao
dong. Sap xép thu hoc phi, bao hiém xa hoi, bao hiém y té theo quy dinh; Can di ngudn thu
va chi, du todn thu chi hang thang, hang quy va ca nam trinh Hiu trudng duyét; Bdo cao
thu chi, quyét toan kinh phi hang thang, hang quy theo yéu cdu; Giup Hiéu truéng quan ly
Hb so can bo, hd so dién bién lwong cua cén b, vién chirc nha trudong.

d) Nhan vién Thu vién:

- Sinh hoat chuyén mén tai t& Ngt van.

- Phan loai cu thé v& sach gido khoa, tai li€u tham khao, sép xép khoa hoc, gift gin,
bao quan va vé sinh thudng xuyén, dam bao khoéng bi mit mat, hu hong. hing nam kiém ké
va d& xudt mua sim bd sung sach, tai liéu cén thiét; 1ap s6 theo ddi vé& viéc muon st dung
sach bao vin hoa pham hang tudn. hang thang 14p bo céo vé tinh hinh st dung.

e) Bado v€ co quan: Bdo v¢€ va giit gin an ninh trat ty va an toan trudong hoc; kiém
soat chdt ch€ viéc ra vao truong cia can by, Giao vién, nhan vién, hoc sinh, kiém tra va
huéng dén chu déo dbi voi khach toi lién hé cong tac.

f) Nhéan vién phuc vu: Thuc hién vé€ sinh khu lam viéc, cac phong hop, phong cho
cua gido vién ddm bao cac khu v¢ sinh cua gido vién dugce sach sé.

Piéu 9. Thu ky hoi ddng

1. Tham du, kiém dién, ghi chép bién ban cac phién hop lién tich, hop Hoi déng
truong, hop Hoi ddng su pham va cac phién hop khac khi hiéu truéng yéu ciu.

2. Thong keé, tap hop s6 lidu phuc vu cac bao céo cua trudng, gitip Ban gidm hiéu
hoan thién céc béo cdo theo yéu cdu cta Hiéu trudng;

Piéu 10. Ché d¢ lam viéc ciia gido vién

1. Gido vién lam nhiém vu day hoc, gido duc hoc sinh ctia nha truong.

2. Nhiém vu va quyén han cta gido vién duoc quy dinh tai Diéu 27, Diéu 29 Thong



tw s6 32/2020/TT-BGDDT ngay 15 thang 9 nam 2020 cua BO Gido duc va Pao tao.
Chwong I1I
VAN HOA GIAO TIEP, UNG XU VA TRANG PHUC

Piéu 11. Hanh vi, ngon ngit ing xi, trang phuc

1. Hanh vi, ngén ngf, ing xir cta gido vién, nhan vién phai bdo dam tinh su pham,
dung muec, 6 tac dung gido duc ddi véi hoc sinh.

2. Trang phuc clia gido vién, nhan vién phai chinh t&, phu hop véi hoat dong su
pham, theo quy dinh ctia Chinh phii vé trang phuc ctia vién chirc Nha nuéc.

Diéu 12. Céc hanh vi cin bg, vién chirc va nguoi lao dong khong dwoe lam

1. Xtic pham danh du, nhan phim; x4m pham than thé cta hoc sinh va dong nghiép.

2. Gian lan trong kiém tra, thi, tuyén sinh; gian 14n trong kiém tra, danh gid két qua
hoc tap, rén luyén ctia hoc sinh; bd gid, bo budi day, tiy tién cit xén noi dung day hoc, gido
duc.

3. Xuyén tac ndi dung day hoc, gido duc; day sai noi dung kién thuc, sai voi quan
diém, duong 16i gido duc cta Dang Cong san Viét Nam va Nha nudc Viét Nam.

4. Ep budc hoc sinh hoc thém dé thu tién; loi dung viéc tai trg, ting hd cho gido duc
dé ép budce dong gop tién hodc hién vat.

5. Hat thudc 14, uong rugu, bia va st dung cac chit kich thich khac khi dang tham
gia cdc hoat dong day hoc, gido duc.

6. Can tr¢, gdy kho khan trong viée hd tro, phuc vu cOng tac day hoc, gido duc hoc
sinh va céc cong viéc khéc.

Chwong IV
QUAN HE GIUA NHA TRUONG, GIA PINH VA XA HOI
Piéu 13. Quan hé véi cac tb chirc, doan thé trong nha trwong

1. Quan hé véi céc t6 chirc doan thé trong nha truong 1a quan hé phdi hop va lién
tich: Phéi hop dé t6 chirc thuc hién c6 hi¢u qua toan b cac hoat dong gido duc cta nha
truong. Lién tich trén co s& du thao cac chuong trinh, ké hoach d ra tién hanh thao luan,
déng gop b sung hoan thién dé di dén thdng nhét céc ndi dung hoat dong cua nha truong.

2. Thanh phan trong hoi nghi lién tich cua trudng bao gdm: Bi thu Dang uy, Hiéu
truéng, cac Phé hiéu truéng, Chu tich Cong doan, Bi thu Poan Thanh nién. Lién tich mé
rong c6 thém Trudng ban thanh tra nhan dan va cac TS trudéng, to phé chuyén mon...

Piéu 14. Quan hé véi lanh dao cip trén, véi chinh quyén dia phwong va véi Ban
dai dién cha me hoc sinh

1. Chép hanh nghi€m tuc sy lanh dao, chi dao cua Gidm dbc S& Gido duc va Dao tao,
cua Thanh ty, Uy ban nhan dan thanh phd Séc Trang va cua cic co quan quan ly cap trén vé
tAt ca cac mit cong tdc clia nha truong; chii dong bao cido dé xuét dé giai quyét kip thoi
nhitng van dé lién quan dén nha truong.

2. Chu dong phéi hop véi Hoi dong gido duc cac cdp, voi Ban dai dién cha me hoc
sinh dé théng nhét quan diém, noi dung, phuong phép gido duc gifta gia dinh, nha truong,
x4 hoi; huy dong cac ngudn luc dé hd tro hoat dong gido duc cia nha truong.



Piéu 15. Giai quyét khiéu nai t cio va tiép cong dan

1. Giai quyét khiéu nai, t& cao: Truong td chuc tiép nhan don, thu phan anh, khiéu
nai, t6 co tai viin phong. Khong tiép nhan hoic giai quyét don thu nic danh, don thu khong
c6 dia chi rod rang.

2. Giai quyét don thu phéan anh, khiéu nai, t& cdo ding quy dinh ctia phap luat.

3. Tiép cong dan: Pia diém tiép cong dan tai phong khach. Ngudi tiép cong déan 1a
cén bd quan ly, gido vién, nhan vién vin phong theo lich truc hang tudn. Khong tu v giai
quyét cac truong hop phire tap hodc vugt qua tham quyén duoce giao. Ghi diy du thong tin,
tinh hinh, két qua tiép codng dan vio sb tiép cong déan theo quy dinh.

CHUONG V
CHE PO LAM VIEC VA HQI HQP
Piéu 16. Ché @9 lam viéc

1. Ban giam hiéu, t6 vin phong lam viéc theo ché d6 hanh chinh.

2. Gio vién day hoc theo thoi khoa biéu va tham gia cac hoat dong gido duc theo
phan cong, diéu dong ctia hidu trudng.

Piéu 17. Ché dd hoi hop

1. Hdi nghi cén b, vién chirc va ngudi lao dong mdi ndm 01 14n vao déu niam hoc.

2. Hoi ddng truong hop thuong ky it nhat 03 1an trong mdt nam. Hop dot xudt khi
khi Chu tich Hoi ddng trudng triéu tap dé giai quyét cac van dé phat sinh. N

3. Hoi dong su pham hop thuong ki 5 14n vao dau nam hoc, giita va cudi céc hoc ki 2
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Ngoai ra Hiéu trudng triéu tp hop Hoi ddng su pham khi c¢6 viée dot xuét. )

4. Ban giam hiéu hop giao ban 01 1an/ tudn vao ngay thir 6 hang tuan.

5. Ban lién tich mdi thang hop 01 14n vao tuén thtr hai cua thang.

6. T chuyén mén td chirc sinh hoat chuyén mén it nhét 01 14n trong 02 tuan.

7. Cac Hoi dong: khoa hoc, thi dua khen thudng, ky luét, didu chuyén gido vién
thuc hi¢n hop theo quyét dinh cua chu tich Hoi déng.

8. Hop Ban dai dién CMHS va hop phu huynh 3 1an trong niam hoc.

Chuwong VI
TO CHUC THUC HIEN

Piéu 18. Piéu khoan thi hanh

1. Quy ché nay dugc théng nhit thuc hién nghiém tdc trong toan thé can b, vién
chtrc va nguoi lao dong cda nha truong. Hi¢u trudng nha truong chiu trach nhiém trién khai
quén triét trong toan thé can b, vién chirc va ngudi lao dong ciia nha truong.

2. T trudng c6 trach nhiém thudng xuyén nhic nhd timg thanh vién cua td chp
hanh, thuc hién nghiém tic quy ché.

3. Viéc chdp hanh, thuc hién nghiém tic Quy ché 1a mot tiéu chi trong viéc nhan
xét, danh gid, phan loai can bd, vién chirc va nguoi lao dong vao cudi nim hoc. Nhitng
tredng hop vi pham Quy ché, tiy tinh chat, mirc d6 s& bi dé nghi xur Iy theo quy dinh ctia
phép luat.



Quy ché da duoc Hoi nghi can bo, vién chirc ctia nha truong biéu quyét thong qua.
Nhitng thay ddi, b6 sung, diéu chinh noi dung ctia Quy ché s& dugc Hiéu trudng thong qua
trong Ho1i nghi can b, can b9, vién chirc hang ndm ctia nha truong.

Noi nhin:
- Pang ty (dé bao c4o).
- CD, Poan TN (dé phdi hop)
- CB, GV, CNV (d thuc hién)
- Luu VP.
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