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TRUONG THPT HOANG DIEU Poc 1ap — Tw do — Hanh phiic
S6: 12/KH-THPT HD Séc Tréng, ngay 10 thdng 01 ndm 2024
KE HOACH

Thuc hién cdi cach hanh chinh nim 2024

Céan ctr Ké hoach sb 04/KH-SGDBT ngay 02 thang 01 nim 2024 clia S&
GD&DT Séc Tring vé viée cai cach hanh chinh nim 2024,

Can cir Ké hoach s 15/KH-SGDBT ngay 09 thang 02 nim 2024 ctia Trudng
THPT Hoang Diéu vé thuc hién cai cach hanh chinh giai doan 2021-2030;

Truong THPT Hoang Diéu xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh
chinh (CCHC) ndm 2024, véi c4c nodi dung chii yéu nhu sau:

1. Muc dich, yéu chu
1.1. Muc dich

- Kién toan tb chirc bd mdy cua nha trudng; nang cao cht lugng dich vu giao
duc; xay dyng ddi ngii c6 trinh d§ va néng luc dép tmg yéu cau trong giai doan
méi; ddy manh tmg dung cng nghé thong tin; nang cao chét luong hanh chinh va
dich vu céng truc tuyén.

- Pay manh va thuc hién c6 hiéu qua cong tac CCHC, trong tdm la cai cach((g
thi tyc hanh chinh (TTHC), ddy manh nang cao cht lugng cung cap dich vu gido \|
duc cta nha truong.

- Néng cao chat luong cua bd phan tiép nhén va tra két qua nhim cai thién
chi s6 CCHC trong don vi.

1.2. Yéu ciu
- Cong tac CCHC phéi dugc thyc hién thuong xuyén, lién tuc, nghiém tic,
dam bao dung thoi gian quy dinh.
- Tiép nhén, x li cac yéu cau vé hanh chinh cua c4 nhan, t6 chirc dam bao
dung theo quy dinh, thim quyén.
2. Nhi¢m vu thuye hién cii cach hanh chinh chi yéu
2.1. Cii cach thé ché
- Nang cao chat lugng ra soét, tham muu soan thao vin ban quy pham phap
luat (QPPL) gop phan hoan thién céc van ban QPPL; hoan thién hé thdng vin ban

chi dao diéu hanh v& gido duc; d4y manh cong tac thanh tra, kidm tra, nham dam
bao tinh thdng nhét va nang cao hiéu luc, hiéu qua quan ly nha nuée vé gido duc.

- Xay dung va hoan thién hé thong thé ché vé t chtrc va hoat dong ctia don vi.



- T chitc quén triét, trién khai thyc hién kip thoi, day du, ding quy dinh cac
vin ban quy pham phap luét lién quan dén Iinh vyc gido duc.

2.2. Cai cach thi tuc hanh chinh (TTHC)
- Cap nhat, niém yét cong khai TTHC tai bang thong bao va website clia nha
truong dé c4 nhan, to6 chue thuan tién khi lién hé cong viéc.
- bam bao thyc hién t6t viéc tiép nhén, xir i phan anh, kién nghi ciia c4 nhén,

td chtrc vé cac quy dinh hanh chinh; tang cudng cong tac kiém tra, gidm sat viéc
thuc hién TTHC ctia cac bd phan lién quan dén cong tac CCHC.

- Thuc hién ding quy trinh, giam thoi gian giai quyét TTHC lién quan dén

linh vuc gido duc, déy manh tiép nhéan qua thu dién tir, duong day nong.
2.3. Cai cach to chirc bo may

- Ra soat vi tri, chirc nang, nhiém vu, quyén han, co cAu to chire ctia don vi
theo dung quy dinh.

- Phan cong nhiém vu, bd tri cong chirc, vién chirc phu hgp véi vi tri vigc
lam, tiéu chuan nghiép vu ngach cdng chuec, vién chuc.

- Tiép tuc thuc hién tinh gian bién ché theo chi tiéu duoc giao.

- N4ng cao vai tro, trach nhiém cia nguoi dung dau trong cong tdc CCHC va
hiéu qua hoat dong cta don vi.

- Xéy dung Quy che lam viéc, ddm bao thuc hién diing chirc nang, nhiém vu,
quyén han va co cau td chtrc ciia nha trudng theo quy dinh.

2.4. Xay dung va nang cao chét lwong ddi ngii can bd, cong chire, vién
chire

- XAy dung doi ngill cong churc, vién chirc ¢o phim chét dao dirc tdt, c6 ban
linh chinh tri, c6 trinh d% va nang lyc thyc thi cong vu hiéu qua, dap ing yéu cau
phat trlen cua nganh trong giai doan mdi; xay dung co chu cong chuc, vién chirc
hop 1y gén véi vi tri viéc lam.

- Clr cong chue, vién chie tham du day du cac 16p bdi dudng theo yéu cau
clia cAp c6 tham quyén.

- Clr cong chtrc, vién chirc tham du Hoi thi CCHC do S& Noi vu td chuc (néu
co).

- Thyc hién tdt cac quy dinh, trinh tu danh gia can bd, cong chiic, vién chure
hang nam.

- Xay dung ké hoach bdi dudng can bo, vién chirc theo hudng dan cta cap
c6 tham quyén.

2.5. Cii cach tai chinh cong
- Ban hanh Quy ché chi tiéu ndi bd theo co ché kinh phi khoan cuia S GDDT.



- Thyc hién cdng khai, minh bach trong quan i, str dung tai chinh cong; thurc
hanh tiét kiém, chéng lang phi; thuc hién cong tac kiém ké, quan 1i tai san cong
theo quy dinh; cong khai thu chi tai chinh theo quy dinh.

- Sir dung cac phan mém vé quan 1y tai san va quan ly ngan sach nha nudc.
- Déy manh x4 hdi hda gido dyc theo céc vin ban huéng din hién hanh.
2.6. Xay dung va phat trién Chinh quyén dién tir, Chinh quyén sd

- Ung dung cong ngh¢ thong tin phuc vu cong téc quan Iy nha nuéc va quan
ly diéu hanh, giang day, trao d01 thong tin trong nha trudng; gop phan nang cao
su hai long cua ngudi dén vé dich vu gido dyc cong; day manh trién khai thuc
hién cung cap dich vu cong truc tuyén nhdm nang cao chét luong dich vy hanh
chinh va chét lugng dich vu céng ngay cang dép tng tot hon yéu cau ciia PHHS
va HS. ;

= T1ep tuc hoan thién website truong; khai thac sir dung c6 hiu qua website
va hop thu dién tir cla truong; tiép tuc ddy manh tin hoc hoéa trong quan li, didu
hanh don vi théng qua hé thong thu dién tr, van ban dién ti trong nha truong,
thuc hién chit ki s0 theo quy dinh.

- Xay dung noi quy, quy ché cua co quan, thyc hién giam t61 da cac cude
hop khéng can thiét, giam van ban, gidy to hanh chinh.

2.7. Cong tac chi dao, diéu hanh ~
TR

- Phét huy vai tro, trach nhiém ctia ngudi ding du don vi trong CCHC; phan \/.,;i":\
cong vién chire phy trach cong tac CCHC; ban hanh ké hoach CCHC kip thoi;
thuc hién ddy du céc béo cdo vé CCHC theo quy dinh.

- Thuong xuyén tuyén truyen cong tac CCHC nhidm nang cao nhan thirc cia
can bg, cong chirc, vién chirc vé cong tac CCHC.

- Thudng xuyén kiém tra viéc thuc hién CCHC & don vi, gén cong tac nay
v6i cong tac thi dua, khen thuéng hang nam.

3. Phan cong nhiém vu cu thé
(c6 phu luc kem theo)
4. Giai phap chi yéu
- Thanh lap T6 CNTT va chuyén dbi sé; phat huy vai trd ciia by phén tlep

nhan va tra ket qua tai don vi; thuong xuyén kiém tra cong tac CCHC tai don vi
nham udn nén kip thoi nhiing han ché trong qua trinh thuc hién.

- Tang cuong cdng tac tuyén truyén vé CCHC; gin két qua thyc hién CCHC
voi thi dua khen thudng va danh gia phan loai mac d6 hoan thanh nhiém vu cia
can bg, cong chirc, vién chirc hanh nam trong don vi.

- Cu can b9, cong chure, vién chirc tham dy day du cac 16p tp huén, bdi
dudng vé cong tac CCHC.

- B trf kinh phi ho trg thue hién cac nhiém vu CCHC hang nam.



5. T6 chirc thue hién

- Lanh dao truong to chirc quan triét ké hoach cai cach thi tuc hanh chinh
cho toan thé can bd, cong chirc, vién chirc trong don vi.

- T Cong nghé thong tin va chuyén dbi sb, t Van phong thuc hién nghiém
tic quy dinh vé cai cach thi tuc hanh chinh trong nha truong; bao céo dinh ki két
qua thyc hién cai cach thu tyuc hanh chinh véi lanh dao truong va cép trén.

Noi nhan:
- Sé GDDT;
- Lanh dao trudng;

- Thanh vién T CCTTHC;
-Luu VT.




PHU LUC

~Cua Hzeu truong truong T HPT Hoang Diéu)

Nhiém vu Nhiém vu San pham B0 phan Thoi gian
chung cu thé phu trach thwe hién
1. Ban hanh K& hoach | K& hoach CCHC | Hiéu truéng Thang
Cong tac | CCHC 2024 nam 2024 01/2024
?iﬁ d?o’ 2. Xay dung va to chtc | K& hoach tuyén | Hiéu trudng Thang
dieuhanh | 4,0 hign K& hoach tuyén | truydn ~ CCHC 02/2024
truyén CCHC 2024 2024
3. Cong khai 100% TTHC | C4c  biéu mau | Bé phén tiép nhén | Trong
tai don vi cong khai theo |hd so va tra két|nim 2024
quy dinh qua, T6 CNTT va
chuyén déi sb
4. Giai quyét dung quy | Bdo cdo két qua|Bo phan tiép nhan | Trong
dinh c4c ho so TTHC cua | thuc hién ho so va tra két qua | nim 2024
don vi
Cii cach | 5. Tiép nhan va xtt Ii cac | Bao céo kbt quéa | Bo phan tiép nhan | Trong
thii tuc | ydu cdu vé TTHC déi véi | thuc hién ho so va tra két qua | nim 2024
hanh cd nhan, td chirc theo
chinh | thdm quyén
6. BO tri, sap xép, st dung | Bdo cdo két qua |Phé HT phu trach | Trong
vién chirc, nguoi lao dong | thyc hién trong nam 2024
theo vi tri viéc lam nam 2024
Cii cach | 7. Ban hanh Quy ché chi | Quy ché chi tiéu | Hiéu truong Théng
tai chinh | tiéu ndi b ndi b nam 2024 01/2024
cong
Xdy dung | 8. Dang tai KH vé CCHC, | Ké hoach va ban |T8 CNTT  va | Trong
chinh |cic ban tin CCHC lén |tin chuyén dbi sb nam 2024
quyén | website
dién tir, | 9. Ung dung CNTT trong | Phan mém quan | PHT chuyén mén, | Trong
chinh | quin ly: chuyén mon, tai |ly: vn.edu, phdn|T6 CNTT  va|nim 2024
quyén sé | chinh, kiém tra danh gi4, |mém chim tric chuyén d6i sb
nghiém, xép TKB
10. Nang cao chat luong | Bao céo két qua | T6 CNTT va Trong
trang thong tin dién ti ctia | thuc hién chuyén d6i sb ndm 2024

truong







