SO GIAO DUC VA DAO TAO SOC TRANG ~ CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG THPT HOANG DIEU Péoc l1ap — Ty do — Hanh phiic
S6: 12/KH-THPT.HD Soc Trang, ngay 14 thang 01 nam 2025
KE HOACH

Thuwe hién cai cach hanh chinh niam 2025

Can ctt Ké hoach s6 4027/KH-SGDDT ngay 27 thang 12 nim 2024 cta S¢
GD&DT Séc Trang vé viée cai cach hanh chinh nim 2025;

Cin ctr Ké hoach s6 15/KH-SGDDT ngay 09 thang 02 nam 2025 ctia Truong
THPT Hoang Diéu veé thuc hién cai cach hanh chinh giai doan 2021-2030;

Truong THPT Hoang Diéu xay dung ké hoach thuc hién cai cach hanh
chinh (CCHC) nam 2025, véi cac ndi dung chti yéu nhu sau:

I. Muc dich, yéu ciu

1. Muc dich

- Trién khai thuc hién cac nhiém vu va giai phap CCHC theo ké’hoach
CCHC cua S6 GDDT va cua Nha truong; khac phuc nhitng ton tai, han ché trong
cong tac CCHC

- Kién toan t6 chtrc bd may cua nha tr uong; nang cao cht lugng dich vu
gido duc; xdy dung doi ngil co trinh d§ va nang lyc dap (mg yéu cau trong giai
doan m&i; day manh tng dung cong ngh¢ thong tin; nang cao chat luong hanh
chinh va dich vu cong truc tuyén.

- Day manh va thuc hler} co hiéu qua cong tég CCHC, trong ,tém la cai cach
thu tuc hanh chinh (TTHC), day manh nang cao chat lugng cung cap dich vu gido
duc cua nha truong.

- Nang cao chat luong ctia bd phan tiép nhan va tra két qua nham cai thién
chi s6 CCHC trong don vi.

2. Yéu cau

- Bam sat cac chu truong, Nghi quyét, cac van ban chi dao cua céc cép, cac
nganh vé thuc hién cong tac CCHC.

- Cong tac CCHC phai dugc thuc hién thuong xuyén, lién tuc, nghiém tuc,
dam bao dung thoi gian quy dinh.

- Tiép nhén, xtr li cac yéu cau ve hanh chinh cuta ca nhan, to chirc dam bao
dung theo quy dinh, tham quyén.

I1. Nhiém vu thwe hién céi cach hanh chinh chii yéu
2. Cai cach thé ché



- Tang cuong cong tac tuyén truyén vé CCHC; gin két qua thuc hién CCHC
v6i thi dua khen thuong va danh gid phén loai mirc do hoan thanh nhi¢m vu cua
can b, gido vién, nhan vién hang nam trong don vi.

- Clr can bo, gido vién, nhan vién tham dy ddy du cac 16p tap huén, boi
dudng vé cong tac CCHC.

- B4 tri kinh phi ho tro thuc hién cac nhiém vy CCHC hang nam.
V. T6 chire thye hién

- Lanh dao truong t6 chirc quan triét ké hoach cdi cach thu tuc hanh chinh
cho toan thé CB, GV, NV trong don vi.

- T6 Cong nghé thong tin va chuyén do1 s0, bd phan phu trach CCHC, to
Van phong thuc hién nghiém tic quy dinh vé cai cach thu tuc hanh chinh trong
nha truong; theo doi, kiém tra, béo céo dinh ki két qua thuc hién cai cach thu tuc
hanh chinh véi lanh dao truong va cap trén. Thoi han bdo céo cham nhat vao ngay
15 ctia thang cudi ky bao céo nhu sau:

+ Bdo cdo 6 thang dau nam: trudc ngay 15/6/2025.
+ B4o c4o 6 thang cudi nam: trudc ngay 15/12/2025.

Trén day la Ke hoach thyc hién CCHC nam 2025 cua truong THPT Hoang
Diéu. Bé nghi cac to chuyén mon, bo phén, doan thé, can bo, gido vién, nhan vién
thuc hién c6 hiéu qua ké hoach nay.

Noi nhdn: . .
- S GDPT; KT. HIEU TRUONG

ys /’?HQ HIEU TRUONG

- Lanh dao truong;
«Fhanhvién: Fo CECTTHE
- Luu VT.
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PHAN CONG NHIEM VU
Q;( WK hio Ké hoach sé 12/KH-THPT.HD ngay 14/01/2025

N o5 "..A’ cua Hiéu truong truong THPT Hoang Diéu)
S
Nhi€ém vu Nhi€ém vu San pham Bo phan Thoi gian
chung cu thé phu trach thwe hién
1. Ban hanh Ké hoach | Ké hoach CCHC |Hiéu truong Thang
Cong tac | CCHC 2025 nam 2025 01/2025
c’l\u dz.?o, 2. Xay dung va to chic | Ké hoach tuyén | Hiéu truong Thang
dielt hanh thuc hién K& hoach tuyén | truyén CEHe 02/2025
truyén CCHC 2025 2025
3. Cong khai 100% TTHC | Cac  biéu mau | B phan tiép nhan | Trong
tai don vi cong khai theo |hd so va tra két|nim 2025
quy dinh qua, T6 CNTT va
chuyén doi sb
4. Giai quyét ding quy | Bao céo két qua|Bd phan tiép nhan | Trong
dinh céc hd so TTHC cta thuc hién hd so va tra két qua | nam 2025
don vi
Cai cach | 5. Tiép nhan va xu I cac | Bao céo két qua | BO phan tiép nhan | Trong
thii tuc | yéu cau vé TTHC ddi véi | thuc hién ho so va tra két qua | nam 2025
hanh c4d nhan, td6 chtc theo
chinh | thim quyén
6. Bo tri, sap xép, sur dung | Bao cdo két qua|Pho HT phu trach | Trong
vién chtre, nguoi lao dong | thuc  hién trong nam 2025
theo vi tri viéc lam nam 2025
Cii cach | 7. Ban hanh Quy ché chi | Quy ché chi tiéu | Hiéu truong Thang
tai chinh | ti€u nodi bo noi bd nam 2025 01/2025
cong
XAy dwng | 8. Pang tai KH vé CCHC, | K& hoach va ban|T6 CNTT  va | Trong
chinh |cic ban tin CCHC Ién | tin chuyén doi so nam 2025
quyén | website
dién tir, | 9. Ung dung CNTT trong | Phan mém quan | PHT chuyén mon, | Trong
chinh | quan ly: chuyén mén, tai | ly: vn.edu, phan |T6 CNTT  va|nam 2025
quyén s6 | chinh, kiém tra danh gid, |mém cham tric | chuyén doi sb
nghiém, xép TKB
10. Nang cao chit luong | Bdo céo két qua |T6 CNTT  va | Trong
trang thong tin dién tir cta | thuc hién chuyén d6i sb nam 2025

truong
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